
 
CAPITULO 7 
BIBLIOGRAFIA II - ANALISIS CATALOGACION Y ARCHIVO 
 
Confección y clasificación de fichas 
 --------------------------------------------- 
Ya han sido reconocidos los elementos útiles para lograr un lenguaje documental 
; se acordará  ahora el modelo de registro y normas de uso.  Ese modelo  
(ficha), tendrá  tres sectores: encabezado, cuerpo y fuente. 
- El primero para el título y rótulo, que facilitará la búsqueda. 
- El cuerpo contendrá una transcripción, anotación o comentario. 
- En fuente estarán los datos de la obra su autor y  edición. 
 
Deben reconocerse distintos tipos de fichas: 
- bibliográficas (libros)  
- hemerográficas (revistas) 
 
  Se propone el siguiente modelo de usos múltiples: 
+-----------------------------------------------------------+---+ 
I                              [0]                          I(*)I 
I-----------------------------------------------------------+---+ 
I  [1]                           [2]                            I 
I---------------------------------------------------------------I 
I  [3]                                                          I 
I---------------------------------------------------------------I 
I                                                               I  
I                              [4]                              I 
I                                                               I  
I---------------------------------------------------------------I 
I                              [5]                              I 
+---------------------------------------------------------------+ 
[0] Título: Tema y Subtema    Ej. Prevención - Hidatidosis 
            Unidad Documental Ej. Centro de Documentación - OSA 
[1] Descriptor/es de categoría temática 
[2] Descriptor/es de clases temáticas 
[3] Descriptores de conceptos temáticos 
[4] Transcripción: cita textual (valiosa) de la obra,va entre "" 
    Anotación: a.Resumen: síntesis (Res.) 
               b.Referencia: relaciones o semejanzas (Ref.) 
               c.Paráfrasis: explicación o interpretación (Par.) 
    Comentarios: aclaraciones del contenido (van entre []) 
    Combinada: incluye distintos tipos de cuerpos 
[5] Autor/es: <apellido.1 nombres.1>,... <apellido.n nombres.n>, 
(*) Código del Tipo de ficha: 
     Transcripci¢n: " "     Resumen:    Res       Referencia: Ref 
     Paráfrasis:    Par     Comentario: [ ]       Combinada:  Com 
 
Nomenclatura 
------------ 
A continuación se detalla cómo expresar el material bibliográfico consultado, en 
el capìtulo "Bibliografía): 
   Obra - Si se trata de un libro (ficha bibliográfica):  
              <Título> (si la obra corresponde íntegramente al autor).  
             Si la obra no pertenece íntegramente al autor citado y  se hace 
referencia a un capítulo de la misma: 
             <Tit.del Cap.> en <autor principal y título de la obra> 
           - Si se trata de una revista (ficha hemerográfica): 
             <Revista> <responsable institucional> <volumen>  <número> 
<director> <especialidad> 
    Editorial: ed. <nombre de la editorial> 
    Lugar: ciudad y país en que la obra fue editada, 



    Año: en que la obra fue editada, 
    Páginas: pp. páginas (desde-hasta) que abarca la ref. o nro. total  
    de páginas de la obra. 
    Códigos de inscripción  ISBN ISSN 
 


